
新生选课操作攻略 

一、如何进行部分课程初选报名 
1.打开网站https://jw.nju.edu.cn/24777/list.htm；点击“南京大学教服平台” 

 
 

在校外登录南京大学教服平台需要利用vpn连接校内网，大家可以查看“VPN使用办

法及常见问题”https://itsc.nju.edu.cn/12/f2/c21422a463602/page.htm，亦可在南

京大学app上查找相关详细教程。现将windows端安装vpn教程附录于下： 

 

https://jw.nju.edu.cn/24777/list.htm


2.进入教服平台登录界面，点击“统一身份认证登录”，进行认证 

 

3.进入主界面，点击“学期选课”，再选择“公共课程初选”，然后选择“新生导读、新生研讨、
通识课选课”     进行新生研讨课初选报名，若要跨院系选课则点选“跨院系选课”；“悦读计划”
初选报名点击“经典导读读    书班”；体育课初选则点击“公选课”。 

在规定的选课时间内相应界面会显示相应待选课程。 



二、如何选择大类选修课程  
 

点击“学期选课”，选择“专业选课”，进入相应界面后即可开始选择专业课。 
 

 

 
 

三、如何设置跨大类选课专业意向  

回到教务系统首页，选择“个人信息”，点击“跨大类专业意向”，进入界面后点击“申
请”即可设置跨大类     选课专业意向。 

 

 



四、如何查看选课结果  
点击“教学信息”，选择“我的课程”，即可查看相应选课抽签结果。 

 

 

 

 

 

五、如何查看课程备注 
进入“我的课程”后，在页面最右会出现相应的“课程备注”，一般会注明课程群号、网课直播

平台等一系列信息，请同学们加以关注。 

 
 

六、常见在线教学软件如何使用 
 腾讯会议使用指南：https://itsc.nju.edu.cn/sphy/list.htm 

 教学立方学生端使用指南：https://jw.nju.edu.cn/1e/aa/c24683a466602/page.htm 

 

七、课程冲突怎么办 
 可能产生冲突的情况： 

1.如果设置了“跨专业选课专业意向”，在初选阶段，选了与现有课程冲突的课程，则有可能在初选

结束后抽中该课程； 

2.补退选阶段是“即选即中“，可能会存在选中与现有课程冲突的课程。 

 

 处理课程冲突情况，以下几种处理方案可供参考： 

1．仔细权衡课程的重要性，以大类内或院系内的必修课程为优先，以免影响大类内分流和个人学业

等，学生自行退选一门课程。 

2．申请“免修不免考” ：对于部分学习基础好、自学能力强的学生，在已注册课程后、开课两周



内，可由本人在教服平台提出申请，经任课教师及所在学院审核同意，准予其不随堂听课，但须交作

业并参加所有考核（简称“免修不免考”）。因课程不及格申请重修者，原则上不得申请该课程免修

不免考。思政类课程、军事课程、体育课程、实践类课程（含实习）不得申请“免修不免考”。学生

每学期申请“免修不免考”的课程不超过两门。因免修不免考（缺少考勤、平时成绩等）而影响课程

成绩的，责任自负。 

3．申请缓修：学生可以根据自己的需要，在开课两周内申请缓修某门必修课程，即在教育教学计划

规定的某门必修课程开课学期不参与该课程的学习，到了其他学期再行补修。办理流程是，向书院

（院系）教务员提交书面申请，经所在书院（院系）审核同意后删除课程。每学期允许缓修的课程数

量原则上不超过一门，专业意向为“跨院系专业准入”的，并且本专业必修课与对方专业准入课程时

间冲突的情况下，允许缓修两门。建议同学们理性缓修，以免耽误正常学业进度，不要影响今后的保

研、毕业等。 

 

八、详细说明及注意事项 
1.网上选课分为专业选课、跨专业选课、通识和研讨课选课、公共选修课选课、“悦读经典”选课、

体育选课等类。 

2.专业选课用于选择各专业的专业课程。进入界面后可看到本专业的课表。选课类型为“必选”或

“指选”的课程不能选择，由教务管理人员帮助学生设置，补退选也要向教务管理人员申请。选课类

型为“可选”的课程需同学们自己去选课，分班的还要选择班级。专业课除了大一年级各大类的选修

课程，其他类型的课均不抽签，即选即中。 

3.跨专业选课用于选择跨专业开放课程，规则为“申请式”，选课只是做预申请，全部申请结束后统

一抽签生成选中名单。和本专业通修课、基础课（平台课）、核心课时间冲突的申请无法抽中（设置

专业意向的情况除外）。课程在开课两周内可在网上补退选，补选规则为“直选式”，先到先得。关

于专业意向在跨专业选课中起的作用，请详细阅读专业意向设置页面的说明。 

4.通识、公共选修课、“悦读经典”等选课，规则为“申请式”，选课只是做预申请，全部申请结束

后统一抽签生成选中名单，学分少的同学中签率更高。补选规则为“直选式”，先到先得。 

5.选课结果公布后请务必及时在教服平台“我的课程”中确认，如有疑问尽快联系教务管理人员。开

课两周内可以进行课程补退选；开课3-8周可以退课，但是会在成绩单上保留退课记录；之后选课名

单不再变动。未经选中的课程无法获得修读资格和成绩。 

6.为了任课老师能够联系到选课学生，在老师点名册里增加了选课学生的电话和邮箱信息。请各位同

学在选课前，登录教服平台→个人信息→学生信息→自然信息，确认自己的手机和邮箱是否正确。 

 

课程是实现人才培养目标的重要载体，也是大学四年学业情况的重要体现，所以大家在选课时务

必认真对待并慎重选课，注意将专业需求与个人兴趣相结合，提升自己的专业、职业素养，不断完善

自己的知识体系，根据自己的实际情况统筹安排好四年的学业规划。 

 

 


